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POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION
DE LA COBERTURA EDUCATIVA 2025 - 2026 EN EL MUNICIPIO DE FUNZA

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE FUNZA

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en especial las conferidas
por la Ley 115 de 1994, Ley 715 de 2001, el Decreto Nacional 1075 de 2015, y en
especial la Resolucion Ministerial No. 005862 de 2024, y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 2 del Estatuto Superior, el cual establece que son
fines esenciales del Estado: “servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucién, facilitar la participacion de todos en las decisiones
que los afectan en la vida econémica, politica administrativa y cultural de la Nacién;
defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo (...)".

Que el articulo 44 de la Constitucién Politica, reconoce los derechos fundamentales
de los nifas, nifias y adolescentes, entre ellos el derecho ala vida, la integridad fisica,
la salud y la seguridad social, la alimentacién equilibrada, su nombre y nacionalidad,
tener una familia y no ser separados de ella, el cuidado y amor, la educacién, la
cultura, la recreaciéon y la libre expresion de su opinién. Asi mismo, indica que sus
derechos prevalecen sobre los derechos de los demds.

Que el articulo 100 ibidem, dispone que los extranjeros gozardn en el territorio de la
Replblica, de las mismas garantias concedidas a los nacionales, salvo las
limitaciones que establezcan la Constitucién y la Ley. Lo anterior, de acuerdo con el
principio de igualdad de derechos y deberes entre los habitantes del territorio
Nacional.

Que la Convencién sobre los Derechos del Nifio (CDN), que fue incorporada a la
normativa colombiana a través de la Ley 12 de 1991, entre otras disposiciones, en su
articulo 2°, establece que los Estados respetaran los derechos enunciados en la
Convencién a cada nifio o nifa sujeto a su jurisdiccién sin distincién alguna, y el
articulo 20 indica que los menores de edad que temporal o permanentemente estén
privados de su medio familiar tendrédn derecho a la proteccién y asistencia
especiales del Estado.
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Que la Ley 115 de 1994, Ley General de Educacién, en su articulo 4°, asigna la
responsabilidad de velar por la calidad de la educacion y promover el acceso al
servicio puUblico educativo a la sociedad y a la familia, la Nacién y las entidades
territoriales deben garantizar su cubrimiento.

Que los articulos 95 y 96 de la Ley 115 de 1994, establecen el procedimiento general
de matricula y las condiciones de permanencia en el establecimiento educativo,
donde se determina que la reprobacioén de un determinado grado no seré causal de
exclusion del respectivo establecimiento, en concordancia con articulo 28 de la Ley
1098 Cédigo de Infancia y Adolescencia las Instituciones Educativas estan obligadas
a mantener y garantizar la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo.

Que el articulo 151 ibidem, establece como funciones de las Secretaria de Educacién
o los organismos que hagan sus veces las siguientes: a) velar por la calidad de la
cobertura de la educacién en su respectivo territorio; b) disefiar y poner en marcha
los programas que se requieran para el manejo, la eficiencia, calidad y la cobertura
en educacioén; c¢) dirigir y coordinar el control y evaluacién de la calidad, de acuerdo
con los criterios establecidos por el Ministerio de Educaciéon nacional y aplicar los
ajustes necesarios.

Que el Decreto 3011 del 19 de diciembre de 1997, establece normas para el
ofrecimiento de la educacién de adultos y se dictan otras disposiciones.

Que de conformidad con los articulos 7 y 27 de la Ley 715 de 2001, es
competencia de los Distritos y Municipios Certificados “ Dirigir, planificar y prestar
el servicio en los niveles de Educacion Pre-Escolar, Basica y Media a través de las
Instituciones Educativas Oficiales”. Estos podran, cuando se demuestre la
insuficiencia en las instituciones educativas del Estado, contratar la prestacion del
servicio con entidades oficiales o no oficiales, que presten servicios educativos, de
reconocida trayectoria e idoneidad, previa acreditaciéon con recursos del Sistema
General de Participaciones.

Que de acuerdo con el articulo 5 numeral 5.16, articulo 6 numeral 6.2.11, articulo 7
numeral 7.4, y el articulo 16 de la Ley 715 de 2001, la informacién de matricula es la
base fundamental para la asignacién de recursos provenientes del Sistema General
de Participaciones por los conceptos de poblacién atendida y poblaciéon por atender
en condiciones de eficiencia y equidad, convirtiéndose en insumo bésico para la
definicién, distribucién y reorganizacién de plantas de personal docente vy
administrativo de las Instituciones y los Centros Educativos Estatales, bajo la
jurisdiccion del Municipio de Funza.

Que el canon 32 de la Ley 715 de 2001 establece que las entidades territoriales
certificadas en educacién deben contar con un sistema de informacién actualizado
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del sector educativo de acuerdo con las orientaciones que para tal fin determine la
Nacion.

Que el Decreto 3020 de 2002 establece los criterios y procedimientos para
organizar las plantas de personal docente y administrativo del servicio educativo
estatal que prestan las entidades territoriales.

Que es responsabilidad de las entidades territoriales certificadas implementar
todas las estrategias y mecanismos necesarios para garantizar el cumplimiento de
la Ley 1098 de 2006, especialmente de los articulos 28, 41, 42, 43 y 44, con el fin de
brindar un servicio educativo continuo, de calidad y eficiente. Ademas, de velar por
mantener la cobertura actual y buscar ampliarla conforme a la ley para asegurar el
acceso y permanencia en el sistema educativo de todos los estudiantes,
especialmente aquellos en situaciéon de vulnerabilidad social y econémica.

Que la Ley 1448 de 2011, "Por la cual se dictan medidas de atencion, asistencia y
reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan ofras
disposiciones”, subraya la educacién como un aspecto para generar una reparacién
integral alas victimas.

Que la Seccién 4 del Decreto 1075 del 2015, dispone las condiciones para la
aplicacién de la gratuidad educativa para los estudiantes de preescolar, primaria,
secundaria y media de las instituciones educativas estatales y de los
establecimientos educativos contratados.

Que de acuerdo con lo establecido en el numeral 3 del articulo 1.1.1.1 del Decreto
1075 de 2015 - Unico del Sector Educativo- el Ministerio de Educacién Nacional tiene
como uno de sus objetivos « Garantizar y promover, por parte del Estado, a fravés
de politicas publicas, el derecho y el acceso a un sistema educativo piblico sostenible
que asegure la calidad y la pertinencia en condiciones de inclusion, asi como la
permanencia en el mismo, tanto en la atencion integral de calidad para la primera
infancia como en fodos los niveles: preescolar, bésica, media y superior.

Que adicionalmente, el articulo 2.3.3.1.3.2. ibidem, decreté las edades en la
educacién obligatoria que el proyecto educativo institucional de cada
establecimiento educativo, definird los limites superiores e inferiores de edad para
cursar estudios en él, teniendo en cuenta el desarrollo personal del educando que
garantice su incorporacién a los diversos grados de la educacién formal. Para ello
atendera los rangos que determine la entidad territorial correspondiente, teniendo
en cuenta los factores regionales, culturales y étnicos.

Que el Titulo 6 de la parte 3 del libro 2 del Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual
se expide el Decretfo Unico reglamentario del sector educacién” asigna a las
entidades territoriales certificadas en educacién el deber de administrar y
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responder por el funcionamiento, oportunidad y calidad de la informacién educativa
en sus respectivas jurisdicciones, asi como de suministrar la misma a la Nacién en las
condiciones que establezca el Ministerio de Educacién Nacional.

Que el Decreto 1851 de 2015, faculta a las entidades territoriales certificadas en
educacion para la contrataciéon del servicio publico educativo, una vez demostrada
insuficiencia o limitaciones en los establecimientos educativos oficiales de su
Jjurisdiccién para la prestacién de dicho servicio.

Que el articulo 2 de la Ley 1804 de 2016, la cual establece la Politica de Estado para
el Desarrollo Integral de la Primera Infancia “De cero a siempre’, define que de
manera articulada e intersectorial se deben promover el conjunto de acciones
intencionadas y efectivas para asegurar que en cada uno de los entornos en los que
transcurre la vida de las nifias y los nifios existan las condiciones humanas, sociales y
materiales para garantizar la promocién y potenciacién de su desarrollo, a través
de la atencion integral a mujeres gestantes y nifas y nifios en primera infancia.

Que el literal a) del articulo 13 de la Ley 1804 de 2016, establece como una de
las funciones del Ministerio de Educacion Nacional la de «Formular e implementar
politicas, planes, programas y proyectos para el reconocimiento de la educacién
inicial como derecho fundamental de las nifias y los nifios en primera infancia
en el marco de la Politica de Estado para el Desarrollo Integral de la Primera
Infancia de Cero a Siempre».

Que el Decreto Nacional 1421 de 2017, "Por el cual se reglamenta en el marco de la
educacion inclusiva la atencién educativa a la poblacién con discapacidad”, subroga
la Seccion 2 del Capitulo 5, Titulo 3, Parte 3, Libro 2 del Decreto Nacional 1075 de
2015, el cual modificé las condiciones para el acceso al servicio educativo para
personas con discapacidad, estableciendo, de conformidad con el articulo 11 de la
Ley 1618 de 2013, que las entidades territoriales certificadas garantizardn su ingreso
oportuno a una educacién con calidad y con las condiciones bésicas y ajustes
razonables que se requieran.

Que, en el Gmbito nacional, la Ley 1098 de 2006 modificada por la Ley 1878 de 2018,
establece en su articulo 4 que las disposiciones del Cédigo de Infancia y Adolescencia
resultan aplicables a todos los nifios, nifias y adolescentes nacionales o extranjeros
que se encuentren en territorio nacional.

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 ‘Colombia potencia mundial de vida’,
dentro de su segundo catalizador “Superacién de privaciones como fundamento de
la dignidad humana y condiciones bésicas para el bienestar” contiene en su numeral
3 “Educacién de calidad para reducir la desigualdad”
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Que la Gobernaciéon de Cundinamarca, emitié Resolucidn No. 133 del 29 de octubre
de 2018 "Por medio de la cual se reconoce que el Municipio de Funza cumple con los
requisitos para asumir la administracion del servicio publico educativo y se delega a
la Secretaria de Educacién de Cundinamarca, para los efecfos (..)" y en
consecuencia certifica de conformidad con lo previsto por el articulo 20 de la Ley 715
de 2001, en concordancia con el articulo 2.3.1.2.2 del Decreto 1075 de 2015, al
Municipio de Funza - Cundinamarca, previo el cumplimiento de los requisitos legales,
a asumir la administracion del servicio piblico educativo.

Que el acceso al Estatuto Temporal de Protecciéon para Migrantes Venezolanos -
ETPV- para los nifos, nifas y adolescentes, se traduce en un mecanismo, que, en el
marco de la corresponsabilidad, puede permitir la proteccién integral, garantia de
derechos y prevencién de vulneraciones de los nifios, nifias y adolescentes. Al
respecto, frente a la importancia de la situacién migratoria regular, UNICEF indica
que la “proteccién de un amplio catélogo de derechos reconocidos en la CDN, como
el derecho alaeducacién, la salud, la proteccién social, la vivienda, a la alimentacién,
la vestimenta y, en definitiva, el derecho a un nivel de vida adecuado, pueden ser
ampliada sustancialmente a partir de una situacién migratoria regular”.

Que taly como lo establece la Observacién General No. 6 del Comité de los Derechos
del Nifio, se entiende por nifios, nifias y adolescentes no acompafiados aquellos que
estan separados de ambos padres y otros familiares y no estan bajo el cuidado de
un adulto al que le compete esa responsabilidad; y por nifios, nifias y adolescentes
separados, aquellos que no estan con sus padres, pero si estdn bajo el cuidado de
otros familiares. La nifiez no acompafiada y separada es especialmente vulnerable
a ser victima de hechos que atentan contra su dignidad e integridad, debiendo los
Estados tomar medidas que garanticen el disfrute de sus derechos

Que, dentro de esas medidas, se debe propender por el acceso a mecanismos de
proteccién temporal, como el que establece el Decreto 216 del 1 de marzo del 2021
del Ministerio de Relaciones Exteriores, reglamentado por la Resolucién No. 0971 del
28 de abril de 2021 de Migracién Colombia, en los cuales establecen que a través del
Permiso por Proteccién Temporal (PPT), les permite el acceso y disfrute de sus
derechos, traduciéndose en una medida de proteccién integral fundada en los
principios de no discriminacién, interés superior, prevalencia de derechos y que esta
orientada a la bUsqueda de soluciones estables y duraderas.

Que el Permiso por Proteccién Temporal (PPT) permite el acceso, la trayectoriay la
promocién en el sistema educativo colombiano en los niveles de educacién inicial,
preescolar, basica, media y superior. Asi como la prestacién de servicios de
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formacion, certificacion de competencias laborales, gestién de empleo y servicios
de emprendimiento por parte del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Que, aunado a lo anterior, el Permiso por Proteccién Temporal (PPT) tendré
vigencia hasta la fecha del Gltimo dia en que rija el Estatuto Temporal de Proteccién
para Migrantes Venezolanos, es decir, hasta el 30 de mayo de 2031 y no serd
prorrogable, salvo que el Gobierno Nacional decida prorrogarlo, conforme a lo
dispuesto por el articulo 14 del Decreto 216 de 2021.

Que a través de la Resolucion No. 303 del 27 de abril del 2021, se faculté a la
Secretaria de Educacién para expedir todos los actos administrativos relacionados
con las modificaciones efectuadas en las instituciones privadas, que se requieran
para el ejercicio de la labor de cobertura educativa.

Que la Secretaria de Educacién del Municipio de Funza - Cundinamarca, expidié la
Resolucion No. 265 del 02 de agosto del 2022 “Por medio de la cual se crea,
conforma y asigna funciones al Comité de Cobertura Educativa del municipio de
Funzd', modificada por la Resoluciéon No. 376 emitida el 04 de septiembre de 2023.

Que la Resolucion No. 005862 del 29 de abril de 2024 del Ministerio de Educacién
Nacional, "Por medio de la cual se establecen las condiciones generales que rigen el
proceso de gestion de la cobertura educativa a cargo de las entidades territoriales
certificadas en educacion", el cual define las condiciones generales que rigen el
proceso de gestion de la cobertura educativa a cargo de las entidades territoriales
certificadas en educacién, para garantizar el derecho a la educacién y asegurar la
prestacion oportuna del servicio y su continuidad durante el calendario escolar, en
condiciones de calidad, equidad y eficiencia; y, en su articulo 8° puntualiza que las
entidades territoriales certificadas en educacién expediran el acto administrativo
mediante el cual definiran las directrices, criterios, procedimientos y cronograma,
para la organizacion y ejecucion del proceso de gestién de la cobertura del servicio
educativo en su jurisdiccién.

Que el proceso de gestion de cobertura educativa busca garantizar que previo al
inicio del calendario escolar se articule la capacidad operativa del Municipio, con los
requerimientos de planta de personal docente, infraestructura fisica, estudios de
insuficiencia y asignacion de estrategias, en procura de mejorar la prestacién del
servicio educativo y asegurar su continuidad.

Que, en mérito de lo expuesto, la Secretaria de Educacién del municipio de Funza,

RESUELVE
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CAPITULOI
DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO 1. OBJETO. La presente resolucion establece las condiciones del
proceso de gestion de la cobertura educativa 2025-2026 en el municipio de Funza,
para garantizar el derecho a la educacion y asegurar la prestacién oportuna del
servicio y su continuidad durante el calendario escolar, en condiciones de calidad,
equidad y eficiencia.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION. Esta Resolucién aplica para los
establecimientos educativos oficiales y no oficiales en lo relacionado con el reporte
de matricula, registro de novedades y retiro de estudiantes, en los niveles de
educacién preescolar (segundo ciclo de la educaciéninicial), basica, mediay Modelos
Educativos Flexibles.

ARTICULO 3. DEFINICION. El proceso de gestién de la cobertura educativa es el
conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para garantizar la
prestacion del servicio educativo y facilita el acceso y la permanencia de los
estudiantes en el sistema educativo oficial del municipio de Funza.

ARTICULO 4. COBERTURA EDUCATIVA POR NIVELES Y GRADOS. El municipio
de Funza brindard atencion educativa en:

Preescolar.

Basica primaria.

Basica secundaria.
Educacién Media.

Modelos Educativos Flexibles.

N

ARTICULO 5. SISTEMAS DE INFORMACION DE GESTION DE LA COBERTURA.
La Secretaria de Educaciéon Municipal administrara y realizaré gestion en el proceso
de cobertura educativa mediante las siguientes herramientas informaticas:

1. SIMAT: Sistema Integrado de Matricula.

2. SIMPADE: Sistema de Informacién para el Monitoreo, Prevencion y Andlisis
de la Desercién Escolar.

3. DUE: Directorio Unico de Establecimientos Educativos.

4, CIER: Censo de Infraestructura Educativa Regional.

ARTICULO 6. ATENCION AL CIUDADANO. Las solicitudes de la poblacion, tales
como cupos nuevos y traslados, podrén realizarse a través de los diferentes canales
de comunicacién dispuestos por la Secretaria de Educacién de Funza, tales como:

formularios publicados en la pagina web (https://www.semfunza.gov.co/), Sistema
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de Atencion al Ciudadano - SAC, correo electrénico (educacion@funza-

cundinamarca.gov.co) y en las instalaciones fisicas de la Secretaria de Educacién
(Calle 15 N°. 6-30 - Funza).

ARTICULO 7. DIVULGACION DE LA INFORMACION. La comunidad tendré acceso
a la informacion de fechas de solicitudes, traslados, o asignacién de cupos y
matriculas mediante una campaiia que serd difundida a través de los siguientes
medios:

1. https://www.semfunza.gov.co/
2. Redes sociales de la Administracién Municipal.
3. Cartelera de la Secretaria de Educacion.

CAPITULOII
DIRECTRICES

ARTICULO 8. DIRECTRICES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA. La Secretaria de Educacion y los establecimientos educativos oficiales
de Funza, se regiran por las siguientes directrices emanadas por el Ministerio de
Educacién Nacional en cuanto a la organizacién del proceso de gestion de la
Cobertura Educativa:

1. Desarrollar procesos de planeaciéon educativa orientados a garantizar las
trayectorias educativas completas de los estudiantes desde la educacién
inicial hasta la media.

2. Garantizar, en cualquier época del aio, el acceso al sistema educativo oficial
a la poblaciéon en edad escolar que solicite un cupo desde los grados
habilitados del nivel preescolar (correspondiente al segundo ciclo de la
educacion inicial) hasta la educacién media; lo anterior, con base en la
disponibilidad de cupos, la cual se encuentra sujeta a los recursos humanos y
la infraestructura fisica.

3. Implementar modelos educativos flexibles o estrategias pertinentes para la
atencion de la poblacion en edad escolar y, en especial, de aquellas
poblaciones con mayores condiciones de vulnerabilidad, que permitan
mitigar las barreras de acceso asociadas a la extraedad, dispersiéon
geografica, discapacidad, afectaciones por conflicto armado, lengua
materna distinta al castellano, situaciones de riesgo, emergencia y cualquier
condicién que pueda afectar el acceso y/o la permanencia de las nifias, nifios,
adolescentes y jovenes en el sistema educativo.
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10.

1.

12.

3,

Capacitar al personal directivo docente, docente y administrativo en la
debida caracterizaciéon de los grupos poblacionales en los sistemas de
informacién dispuestos por el Ministerio de Educaciéon Nacional.

Verificar y fortalecer las condiciones del servicio educativo para los procesos
de ampliacién de la cobertura, desde el nivel de preescolar (segundo ciclo de
la educacion inicial) hasta la educaciéon media.

Promover el ingreso de las nifas y los nifios al grado transicién cuando
cumplan cinco (5) afios de edad, de acuerdo con lo establecido en el articulo
2.3.3.2.2.2.1del Decreto 1075 de 2015.

Garantizar la no exigencia de examen de admisién ni ninglin otro mecanismo
discriminatorio como requisito para el ingreso al sistema educativo. No
obstante, para la educacién bésica y media se podra realizar la validacién de
estudios, de acuerdo con el procedimiento establecido en el articulo
2.3.3.3.4.1.2 del Decreto 1075 de 2015.

Garantizar la prestacion del servicio educativo a los estudiantes (nuevos o
antiguos) sin importar el estado que el estudiante presente en el sistema de
informacion de matricula. Sera responsabilidad de la entidad territorial y/o
del establecimiento educativo tramitar o gestionar, con otras entidades
territoriales, el retiro o actualizacién de datos de los estudiantes en los
sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional.
Fomentar el acceso al servicio educativo a la poblacién extranjera con
sujecion al marco normativo vigente, los procedimientos y requisitos
establecidos por las diferentes entidades de orden nacional y territorial.
Promover las condiciones para que el ingreso de estudiantes a los diferentes
grados se realice en la edad correspondiente, de acuerdo con los contextos
para cursar cada grado, asi como las acciones necesarias para nivelar a los
estudiantes que se encuentran en extraedad.

Promover el intercambio de informacién y articulacién con entidades del
orden nacional, regional y/o municipal, con el fin de identificar poblacién
retirada, por fuera del sistema educativo o nifias y nifios que deben ingresar
al sistema educativo en los grados del nivel de preescolar hasta educacién
media.

Establecer e implementar la ruta de trénsito a la educacién formal para las
ninas y ninos que ingresan a los grados habilitados de preescolar (segundo
ciclo de la educacién inicial), desde los diferentes servicios de educacién inicial
y programas sociales presentes en el territorio.

Implementar estrategias orientadas a promover el acceso, bienestar y la
permanencia de las nifias, nifios y adolescentes en el sistema educativo.
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CAPITULO Il
RESPONSABLES

ARTICULO 9. RESPONSABLES. Son responsables del proceso de gestion de la
cobertura educativa:

—

Secretario(a) de Educacién de Funza - Cundinamarca.

2. Rector(a) o director(a) del establecimiento educativo oficial.

3. Funcionario(a) designado(a) por el Secretario(a) de Educacién para
administrar el sistema de informacién de matricula.

4. Madres, padres o acudientes.

ARTICULO 10. RESPONSABILIDADES. En el marco del proceso de gestion de la
cobertura, los responsables del proceso estaran a cargo de:

1. Secretario(a) de Educacién de Funza - Cundinamarca, quien debera:

a) Garantizar la prestaciéon del servicio educativo en el municipio, en
concordancia con los lineamientos establecidos por el Ministerio de
Educacién Nacional.

b) Planear la cobertura educativa mediante la determinacién de la ofertay
la demanda potencial de cupos; implementando estrategias de gestion
institucional como: (i) reorganizacién de los establecimientos educativos,
(i) promocion de convenios de continuidad y/o (iii) transformaciéon de
centros educativos, acorde con las realidades del territorio y de la
poblacién.

c) Definir los procedimientos y brindar asistencia técnica para el adecuado
desarrollo y cumplimiento del proceso de gestién de la cobertura
educativa en los establecimientos educativos oficiales.

d) Readalizar seguimiento y control permanente a la ejecucién del proceso de
gestion de la cobertura en el municipio.

e) Garantizar el acceso de la poblacién en edad escolar que requiera el
servicio educativo, aun cuando se presenten situaciones de insuficiencia en
la capacidad oficial o limitaciones para su uso, mediante la contratacién
del servicio educativo - que debe ser consistente con los resultados del
proceso de gestion de la cobertura educativa-, en los términos
establecidos en el Capitulo 3, del Titulo 1, de la parte 3 del Libro 2 del
Decreto 1075 de 2015.

f) Liderar accionesintersectoriales para el transito a la educacién formal de
las nifias y nifios provenientes de los servicios de educacién inicial y
programas sociales presentes en el territorio.

Version: 04
Fecha: 30-05-2024
Pagina: 10




ALCALDIA DE

FU

FORMATO DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA

22-FR-T

RESOLUCION N.° 392 DE 2025
(MAYO 30 DE 2025)

g)

h)

i)

k)

Brindar capacitacion y soporte técnico a los establecimientos educativos
del municipio, en el manejo adecuado y oportuno registro en los sistemas
de informaciéon dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.
Designar el personal para administrar los sistemas de informacién
dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional.

Realizar seguimiento y control permanente a la informacién reportada
por los establecimientos educativos del municipio en los sistemas de
informacion.

Gestionar el uso y andlisis de los datos que se generan a través de los
sistemas de informacién.

Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacién
registrada en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de
Educacion Nacional.

. Rector(a) o director(a) del establecimiento educativo oficial, quien debera:

a)

b)

c)

e)

g)

h)

Garantizar la prestacion del servicio educativo y su continuidad durante el
calendario escolar, en concordancia con los lineamientos establecidos por
la entidad territorial certificada en educacién.
Ejecutar el proceso de gestion de la cobertura educativa en articulacién
con la entidad territorial certificada en educacién, atendiendo lo
establecido en la presente resolucion.
Gestionar y articular estrategias, programas y acciones que promuevan
las trayectorias educativas completas desde la educacién inicial hasta la
media.
Registrar y mantener actualizada la informacién reportada en los
sistemas dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional; ademds, de
realizar seguimiento y control permanente a la misma.
Registrar en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de
Educacién Nacional, la adecuada caracterizacién de los diferentes grupos
poblacionales.
Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacién
registrada en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de
Educacién Nacional.
Planear las acciones para la acogida, bienestar y la permanencia de las
nifias y nifos que transitan de los servicios de educacién inicial y demdas
programas sociales presentes en el territorio, al sistema educativo; para
asi familiarizarlos con su nuevo entorno educativo y garantizar una
atencién educativa pertinente, de conformidad con los lineamientos
emitidos por el Ministerio de Educacién Nacional.
Proveer la informacién requerida por el Ministerio de Educacién Nacional
o la entidad territorial certificada en educacién, para el desarrollo de
Version: 04

Fecha: 30-05-2024
Pagina: 11




ALCALDIA DE

FUNZA 22-FR-T

FORMATO DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA

RESOLUCION N.° 392 DE 2025
(MAYO 30 DE 2025)

auditorias tendientes a verificar la calidad de la informacién que
reportan.

3. Funcionario(a) designado(a) por el Secretario(a) de Educacién para
administrar los sistemas de informacién, quien debera:

a)

b)
c)
d)

e)

Ejecutar los procesos relacionados con la gestién de la cobertura
educativa.

Crear, asignar y administrar los respectivos usuarios y roles.

Registrar y mantener actualizada la informacién.

Realizar seguimiento y control a la informacién.

Brindar capacitacién y soporte técnico a los establecimientos educativos
del municipio, en el manejo y adecuado registro en los sistemas de
informacion dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional.
Responder por la calidad, veracidad, oportunidad y seguridad de la
informacion que se registre con su respectivo usuario.

Esto, sin perjuicio de las responsabilidades que le asisten al Secretario(a) de
Educacién en la materia.

4. Madres, padres o acudientes, quienes deberan:

a)

b)

d)

e)

g)

Solicitar un cupo a la Secretaria de Educacién, cuando el estudiante asi lo
requiera.
Cumplir con los procedimientos y requisitos establecidos por la Secretaria
de Educaciéon y/o el establecimiento educativo, para matricular
estudiantes nuevos y antiguos.
Gestionar las acciones necesarias para definir el estatus migratorio de
estudiantes extranjeros y obtener los documentos legales, de acuerdo con
las disposiciones sefialadas por la autoridad migratoria.
Proveer toda la informaciéon requerida por el establecimiento educativo e
informar los cambios relacionados con la informacién del alumno y su(s)
acudiente(s), registrada en los sistemas de informacién.
Informar al establecimiento educativo si el estudiante continuaré sus
estudios para el siguiente afio lectivo en el mismo establecimiento o, por el
contrario, solicitar su traslado.
Comunicar al establecimiento educativo el retiro del estudiante e informar
el motivo de su retiro, previo a la formalizacién de matricula en la nueva
entidad territorial y/o establecimiento educativo.
Participar en las actividades a las que sean convocados en relacién con el
acceso, bienestar y permanencia de las nifas y los nifios en el sistema
educativo.
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ARTICULO 11. COMITE DE COBERTURA EDUCATIVA. Mediante Resolucién No.
265 del 02 de agosto del 2022 “Por medio de la cual se crea, conforma y asigna
funciones al Comité de Cobertura Educativa del municipio de Funza”, modificada
por la Resolucion No. 376 emitida el 04 de septiembre de 2023. La Secretaria de
Educacién del municipio de presidird el Comité de Cobertura Educativa, con el fin de
garantizar la prestaciéon oportuna del servicio educativo en condiciones de calidad,
eficiencia, pertinencia, con el objetivo fundamental de planificar, implementar,
evaluar y dirigir todas las acciones pertinentes para garantizar el acceso y la
permanencia educativa de los nifios, nifias y adolescentes de esta municipalidad.

ARTICULO 12. COMPOSICION DEL COMITE DE COBERTURA EDUCATIVA. El
Comité de Cobertura Educativa estara integrado asi:

El (la) Secretario de Educacion y/o su delegado.

Director(ra) de Cobertura Educativa.

Director(ra) de Calidad Educativa.

Director(ra) Administrativa y Financiera.

Profesionales Universitarios del Grea de Cobertura Educativa.
Administrador del SIMAT de la Secretaria de Educacién.

Un representante de los Rectores de las instituciones educativas oficiales.

NouswN

PARAGRAFO. Podré ser invitado a las sesiones del comité el Personero Municipal
como veedor de los procesos de cobertura.

ARTICULO 13. FUNCIONES DEL COMITE DE COBERTURA EDUCATIVA. El
Comité de Cobertura Educativa del Municipio de Funza tendra las siguientes
funciones:

1. ldentificar, mitigar o corregir cualquier situacién o acontecimiento que ponga
en riesgo o dificulte el acceso y la permanencia de los nifios, nifias, jovenes y
adultos en el Sistema Educativo Oficial.

2. Velar por la prestacion del servicio educativo y asegurar las condiciones
necesarias para el ingreso y permanencia de los nifios, nifias y jovenes dentro
del sistema escolar.

3. Andlizar y verificar el registro del desarrollo de las distintas etapas del
proceso de cobertura de acuerdo con el cronograma establecido, y
especialmente la informacién de proyeccion de cupos que contempla la
oferta educativa de la entidad territorial.

4, Analizar y autorizar si es el caso, la inscripcién y matricula de estudiantes por
fuera de las fechas establecidas en el cronograma, por motivos de fuerza
mayor o situaciones especiales.
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5. Realizar evaluacion y seguimiento al proceso de inscripciones y matriculas.

6. Generar los lineamientos y procedimientos requeridos para que los traslados
de estudiantes antiguos del sistema educativo oficial se generen de manera
eficaz y de acuerdo con los criterios de asignacién de cupos.

7. Apoyar la articulacién de las ofertas de atencién de primera infancia y del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar con el sistema educativo oficial.

8. Generar metas de disminucién, crecimiento o topes maximos/minimos junto
con los Rectores y Rectoras de las instituciones educativas oficiales y segin
las mediciones de las anteriores vigencias, del porcentaje de desercién y
reprobacion escolar.

9. Proponer acciones para aumentar cobertura y para mejorar la retencién de
estudiantes en el sector oficial

10. Velar por el adecuado proceso de registro en el SIMAT de todos los
estudiantes que reciben el servicio educativo y por la legalidad de esta.

11. Participar en la formulacion del Plan de Cobertura, liderar el proceso de
proyeccion de cupos y participar en la elaboracién del estudio de insuficiencia
de cupos en el sector oficial para tomar decisiones del caso.

12. Conocer y apoyar los programas de ampliacién de cobertura impulsados por
el Ministerio de Educacion Nacional.

13. Incentivar el uso del Plan de Infraestructura Educativa mediante el estudio de
la capacidad instalada de los Institucién Educativa s oficiales con el fin de
optimizar la prestacion del servicio y la cobertura educativa.

14. Disenar politicas y estrategias de inspeccién y vigilancia al proceso de
matricula y retencién de estudiantes.

15. Participar en la organizacién de la oferta educativa de los nifios, nifas,
jovenes y adultos en situacion de discapacidad.

ARTICULO 14. SECRETARIA TECNICA DEL COMITE. La Secretaria Técnica del

Comité estara a cargo de la Secretaria de Educacién, en cabeza del Director(a) del
Area de Cobertura Educativa y tendra las siguientes funciones:

1. Redlizar las debidas citaciones a las sesiones tanto ordinarias como
extraordinarias.

2. Elaborar suscribir y conservar las actas de cada sesion.

3. Preparar y remitir las comunicaciones del caso de acuerdo con las decisiones
que se adopten y conservar la correspondencia y documentacién relacionada
con los asuntos competencia del comité.

PARAGRAFO. Las citaciones a las reuniones de manera ordinaria se realizaran con
un minimo de cinco dias habiles de antelacién a la fecha indicado para la reunién.
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CAPITULO IV
DEMANDA EDUCATIVA

ARTICULO 15. TIPOS DE DEMANDA. La demanda educativa estd conformada por
los estudiantes matriculados en el Sistema Educativo Oficial que requieran
continuidad para el siguiente afio escolar, la poblacién que solicita cupos nuevos en
establecimientos educativos oficiales y que proviene de otras entidades territoriales
certificadas, de otras entidades pUblicas nacionales o que atienden integralmente a
la primera infancia, del sistema educativo no oficial y la poblacién desescolarizada.

ARTICULO 16. EDAD PARA ACCEDER A LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS OFICIALES.

a) De conformidad con lo establecido en el articulo 2.3.3.1.3.2 del Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacién - Decreto 1075 de 2015, para los
procesos de inscripcion, asignacién de cupos y matricula en el grado cero o
transicién, se tomard como edad minima requerida que el nifio o nifia tenga
cinco (5) afios cumplidos o por cumplir a méas tardar el 31 de marzo de la
vigencia correspondiente. En este sentido, si el cupo es requerido para la
vigencia 2025, el nifio o nifa deberd cumplir los cinco (5) afios a més tardar el
31 de marzo de 2025; si el cupo es solicitado para la vigencia 2026, la fecha
limite serd el 31 de marzo de 2026.

Por tanto, se tendrd en cuenta la edad del nifio o nifia durante la vigencia
para la cual se requiere el cupo, independientemente de la fecha en que se
radique la solicitud.

b) Para los procesos de inscripcién, asignacién de cupos y matricula para los
grados prejardin y jardin, se tomard como edad minima requerida los 3 y 4
afos respectivamente, cumplidos o por cumplir @ mas tardar el 31 de marzo
de la vigencia correspondiente. En este sentido, si el cupo es requerido para
la vigencia 2025, el nifio o nifia deberd cumplir los 3 o 4 aflos a mas tardar el
31 de marzo de 2025; si el cupo es solicitado para la vigencia 2026, la fecha
limite serd el 31 de marzo de 2026.

Para efectos del proceso de asignacion de cupos y matricula en los Establecimientos
Educativos Oficiales, la edad méxima establecida para el acceso a los diferentes
grados serdn los cumplidos o por cumplir a mas tardar el 30 de noviembre de la
vigencia correspondiente parala cual se realiza la solicitud (2025 0 2026) de acuerdo
con la siguiente tabla:
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GRADO EDAD MAXIMA GRADO EDAD MAXIMA
Trii;?cfén 7 afos Sexto (6°) 13 afos
Primero (1°) 8 afos Séptimo (7°) 14 afos

Segundo (2°) 9 afos Octavo (8°) 15 afos
Tercero (3°) 10 afios Noveno (9°) 16 afos
Cuarto (4°) 1 afios Décimeo (10°) 17 afos
Quinto (5°) 12 afos Once (11°) 18 afos

ARTICULO 17. POBLACION EN EXTRA-EDAD. La extra-edad se entiende como el
desfase entre la edad que tiene el estudiante y el grado esperado. Esto ocurre
cuando un nifio o joven tiene tres o mdas anos por encima de la edad esperada para
cursar un determinado grado. Para brindar una atencién pertinente y completar su
trayectoria educativa, la Secretaria de Educacién fortalecerd la oferta educativa
con modelos flexibles que permitan una atencion pertinente a dicha poblacién.

PARAGRAFO. La institucién educativa deberd tener en cuenta el articulo 16 de la
presente Resolucion para identificar cuando un estudiante se encuentra en extra
edad.

ARTICULO 18. CONSIDERACIONES GENERALES PARA LA INSCRIPCION DE
CUPOS. En el procedimiento de inscripcién de cupos que deben realizar los padres o
acudientes, se tendrd en cuenta:

1. Paralainscripciéon de los estudiantes nuevos es indispensable que los padres
o acudientes tengan disponible: documento de identidad del estudiante y de
su padre, madre o acudiente y diligencien el formulario de inscripcién con
todos los datos solicitados, registrando un correo electrénico y un nimero de
celular para contactarlos durante el proceso de matricula.

2. Las solicitudes de cupo que se hayan tramitado con mdltiple inscripcion,
informacion falsa, inconsistente o con documentacién adulterada seran
anuladas y el padre de familia deberd realizar una nueva solicitud cuando
finalice la etapa de asignacion de estudiantes nuevos establecida en el
cronograma de la presente Resolucién.

3. Para la inscripcion de unificacion de hermanos, los padres de familia o
acudientes deben realizar la observacion respectiva en el formulario de
inscripcion.

ARTICULO 19. CONSIDERACIONES GENERALES PARA LA ASIGNACION DE
CUPOS. La asignacion de cupos se realizard atendiendo las siguientes
consideraciones:
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1. La Secretaria de Educacién realizaré la asignacién de cupos de acuerdo con
el articulo 20 de la presente Resolucion.

2. La asignacién de cupos en los Establecimientos Educativos oficiales se
realizard Unicamente por el area de Cobertura Educativa de la Secretaria de
Educacion.

3. Las asignaciones de cupo realizadas en cumplimiento al cronograma
establecido en el articulo 29 de la presente Resolucion (Subactividad:
Asignacion de cupos para estudiantes nuevos) se publicardn en la pagina web de
la Secretaria de Educacién.

4. Una vez culminada la asignaciéon de cupos, se notificara por medio del correo
electrénico registrado a través del formulario de inscripciéon, las fechas y
requisitos de matricula para que los padres de familia y/o quien haga las
veces de tutor o representante legal, atiendan a la legalizacion del proceso.

ARTICULO 20. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA LA ASIGNACION DE
CUPOS. La Secretaria de Educacién Municipal garantizard el cumplimiento del
siguiente orden de prioridad, en la asignacién de cupos educativos:

A. Parala asignacién de cupos a estudiantes activos:

1. Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo
para asegurar su continuidad en éste.
2. Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

B. Parala asignacién de cupos a estudiantes nuevos:

1. Estudiantes en condicién de discapacidad.

2. Estudiantes provenientes de los jardines sociales del municipio y que
deben transitar al grado cero o grado obligatorio de preescolar.

3. Estudiantes victimas del conflicto armado colombiano (incluidas en el
Registro Unico de Victimas RUV)

4, Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

5. Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al sistema educativo
oficial de Funza.

6. Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su
intencion de reingresar.

7. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cédigo de
Infancia y Adolescencia, se encuentren en el Sistema de
Responsabilidad Penal para Adolescente (jovenes entre los 14 a los 18
afos), en estos casos, la Secretaria de Educacion de Funza seguird los
lineamientos establecidos en las diferentes normas, para atender esta
poblacion.
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8. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante las fechas
establecidas con base en el cronograma dispuesto en el artficulo 29 de
la presente resolucion.

9. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser
matriculados en el sistema educativo oficial.

ARTICULO 21. CONTINUIDAD DE ESTUDIANTES REPROBADOS. En aplicacién de
lo establecido en el articulo 96 de la Ley 115 de 1994, los estudiantes activos que
reprueben por primera vez deberdn contar con el cupo en el establecimiento
educativo en el cual se encuentran vinculados.

CAPITULOV
ETAPAS

ARTICULO 22. ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA. El proceso de gestion de la cobertura educativa a cargo de las
entidades territoriales certificadas en educacion estard conformado por las
siguientes etapas:

Planeacion.
Trayectorias educativas.
Matricula.

Estrategias de permanencia.
Auditoria.

N N

ARTICULO 23. PLANEACION. La Secretaria de Educacién establecerd sus
objetivos y metas de cobertura educativa, mediante el andlisis de informacién
demografica, dinamicas territoriales, caracteristicas de la poblacién escolar,
desercidon y poblacién por fuera del sistema educativo, nifias y nifios que son
candidatos para transitar o que ingresan por primera vez al sistema educativo,
plantas de personal, infraestructura, estrategias de acceso y permanencia, entre
otros.

Con base en el ejercicio de planeacion, la Secretaria de Educacién expediré el acto
administrativo mediante el cual definira las directrices, criterios, procedimientos y
cronograma, para la organizacion y ejecucion del proceso de gestion de la cobertura
del servicio educativo en el municipio.

ARTICULO 24. TRAYECTORIAS EDUCATIVAS. La Secretaria de Educacién
trabajaré, de manera articulada, con los establecimientos educativos del municipio
para asegurar que la trayectoria educativa, desde la educacién inicial hasta la
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media, sea completa, oportuna y de calidad; contribuyendo asi a disminuir la
desercién, el rezago y el abandono escolar. Asimismo, establecera los procesos de
reorganizacién de los establecimientos educativos que garanticen la ruta para el
acceso de las nifias y los nifios a los grados habilitados de preescolar, con prioridad
al grado transicién como primer grado obligatorio del sistema educativo. Ademas,
adelantard las acciones que favorezcan la trayectoria educativa completa,
haciendo especial énfasis en los cambios de nivel.

ARTICULO 25. MATRICULA. La Secretaria de Educacién garantizaré la oferta
educativa, estableciendo el procedimiento para la matricula de los estudiantes
antiguos y nuevos en los establecimientos educativos oficiales. También, capacitara
alos rectores y/o directores en el uso del sistema de informacion de matricula. En el
marco de sus competencias legales y funcionales, la Secretaria de Educacion
realizara el seguimiento y control al cumplimiento de las actividades y el cronograma
de la etapa de matricula oficial, asi como al cumplimiento de las obligaciones de los
establecimientos educativos no oficiales, establecidos en los capitulos VI y VII del
presente acto administrativo.

ARTICULO 26. ESTRATEGIAS DE PERMANENCIA. La Secretaria de Educacién
formulard e implementard, de manera articulada y coordinada con los
establecimientos educativos oficiales, estrategias especificas que promuevan la
permanencia escolar, fortalezcan las trayectorias educativas completas y
prevengan y mitiguen los diversos factores que generan desercién. Cada afo, la
Secretaria de Educaciéon y los establecimientos educativos registraran vy
caracterizarén en el sistema de informacion de matricula, los beneficiarios de las
estrategias de permanencia implementadas y financiadas con cualquier fuente de
recursos. De igual manera, promoverd en los establecimientos educativos del
municipio, el uso y registro de informacién asociada a la desercién escolar en los
sistemas dispuestos por el Ministerio de Educaciéon Nacional, con el fin de fortalecer
la formulacién de estas estrategias.

ARTICULO 27. AUDITORIA. La Secretaria de Educacién realizard el seguimiento y
control al proceso de gestion de la cobertura, segin procedimientos internos bajo
Sistema de Gestién de Calidad, para evaluar su cumplimiento y validar la veracidad
de la informacién reportada a través de los diferentes sistemas. Este seguimiento
podrd efectuarse a través de verificaciones o auditorias de tipo censal o muestral,
de acuerdo con las particularidades de la etapa del proceso que se audite y la
periodicidad serd determinada por esta entidad. En ese sentido, la Secretaria de
Educacién implementarda los mecanismos adicionales de seguimiento y control que
sefiale el Ministerio de Educacién Nacional y remitird oportunamente la informacion
que al respecto le solicite este Ultimo.
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CAPITULO VI

ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA DE LA ETAPA DE MATRICULA

ARTICULO 28. ACTIVIDADES. La Secretaria de Educacién y/o los establecimientos
educativos ejecutardn, en el sistema de informacion de matricula SIMAT, las
actividades del proceso de matricula oficial, asi:

1

Acto administrativo. Para cada vigencia, la Secretaria de Educacion
expedira y reportard el acto administrativo mediante el cual establece el
proceso de gestion de la cobertura en el municipio de Funza.

Oferta educativa. Los rectores o directores de los establecimientos
educativos garantizaran el acceso a los estudiantes nuevos y la continuidad
de los estudiantes antiguos (aprobados o reprobados), a través de:

a)

b)

Proyeccién de cupos: Es el calculo del nUmero de cupos y grupos que estan
en capacidad de ofrecer para el siguiente afo escolar, en cada una de las
sedes, jornadas, grados y modelos educativos; teniendo en cuenta la
disponibilidad de recursos humanos e infraestructura fisica.
Posteriormente, la Secretaria de Educacion revisard, y de ser necesario
solicitard los ajustes correspondientes por parte de los establecimientos
educativos y finalmente aprobard la proyeccion de cupos de cada
establecimiento.

Convenios de continuvidad: Si, por cualquier razén, un establecimiento
educativo no tiene la disponibilidad para garantizar la continuidad de los
estudiantes en el siguiente grado, la Secretaria de Educaciéon podré
realizar convenios con otras instituciones educativas que cuenten con
cupos disponibles en los grados requeridos para tal efecto.

Reserva de Cupos. La Secretaria de Educacion, recepcionara las solicitudes
de cupo para la siguiente vigencia, mediante:

a)

Solicitudes de cupo para estudiantes antiguos: Los establecimientos
educativos, a través de la proyeccion de cupos, garantizaran la
continuvidad de todos los estudiantes en el sistema educativo para la
siguiente vigencia independientemente de los resultados académicos y/o
disciplinarios del estudiante, a excepcion de aquellos que soliciten
traslado.

Solicitudes de traslado: La Secretaria de Educacién recepcionard las
solicitudes de traslado de los estudiantes que se encuentren vinculados al
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c)

sistema educativo oficial de Funza y que manifiesten su voluntad de
continuar sus estudios en otro establecimiento educativo de la misma
naturaleza y dentro de la jurisdiccion del municipio de Funza, para la
siguiente vigencia.

Inscripcion de estudiantes nuevos: La Secretaria de Educacién realizaré la
apertura del proceso de inscripcion de estudiantes nuevos para los
establecimientos educativos oficiales, e informaré de forma oportuna ala
ciudadania la apertura de esta etapa, con el fin de garantizar el acceso a
la poblacién en edad escolar por fuera del sistema educativo. La
Secretaria de Educacién, tendrd la obligacién de recepcionar las
inscripciones de todos los estudiantes que soliciten cupo en el sector oficial,
independientemente de la disponibilidad de cupos; teniendo en cuenta
aspectos como el lugar de residencia del estudiante o el lugar de trabajo
de los padres o acudientes, instituciones donde se encuentren
matriculados familiares del estudiante o el establecimiento educativo de
preferencia.

Inscripcién de estudiantes nuevos por novedad: La Secretaria de
Educacion garantizaré que la etapa de inscripciones se mantenga abierta
en el sistema durante toda la vigencia, para aquellos estudiantes que
solicitan cupo en fechas diferentes a las establecidas para la inscripcién
de estudiantes nuevos.

Asignacion de cupos. La Secretaria de Educacion se acogera a lo establecido

en

las Consideraciones especificas para la asignacién de cupos, de acuerdo

con el articulo 20 de la presente resolucién. Con base en las especificaciones

se

establecerd un orden de prioridad en la asignacién de los cupos

reservados, de la siguiente manera:

Q)

b)

Asignacién de cupos por continuidad: La ejecucién de este proceso en el
sistema, por parte de la Secretaria de Educaciéon o los establecimientos
educativos, garantiza de manera auvtomdtica la continvidad para la
siguiente vigencia, de todos los estudiantes matriculados, siempre vy
cuando, la proyeccion de cupos haya sido suficiente para atender la
demanda.

Reprobacién de estudiantes: Los rectores o directores de los
establecimientos educativos registrarGn como reprobados a los
estudiantes que, de acuerdo con el sistema institucional de evaluacién, no
cumplan con los criterios establecidos para ser promovidos al grado
siguiente. En el nivel de educacién preescolar no se reprueban grados ni
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c)

d)

actividades, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.3.3.2.2.3.4
del Decreto 1075 de 2015, subrogado por el Decreto 1411 de 2022.

Asignacién de traslados: La Secretaria de Educacién realizard la
asignacién del cupo a los estudiantes que registraron su solicitud de
traslado durante la reserva de cupos. Se dard prioridad a las solicitudes
de traslado que se realicen por unificacién familiar (hermanos), lo
anterior, con base en la disponibilidad de cupos, la cual se encuentra sujeta
a los recursos humanos y la infraestructura fisica, asimismo, teniendo en
consideraciéon las decisiones establecidas en el Comité de Cobertura
Educativa.

En el caso de los estudiantes que hayan reprobado el afio escolar y
presenten solicitud de traslado a otro Establecimiento Educativo Oficial,
se les garantizard la continuidad dentro del sistema educativo en el
establecimiento en el cual se encuentran vinculados, conforme a lo
establecido en el articulo 21 de la presente resolucién. En tal sentido,
dichas solicitudes no seran tenidas en cuenta durante el proceso de
aprobacién de traslados.

Asignacién de cupos para estudiantes nuevos: La Secretaria de Educacion
realizard la asignacién de cupos, la cual podra ser:

1. Automética: El sistema realizard automaticamente la asignaciéon
de los cupos en las sedes definidas en la inscripcién.

2. Manual: Se asignardn individualmente los cupos para los
estudiantes inscritos.

En cualquier caso, la asignacién de cupos para estudiantes nuevos se
realizard de acuerdo con la disponibilidad de cupos los establecimientos
educativos oficiales y teniendo cuenta las consideraciones especificas
para la asignacion de cupos, establecidas en el articulo 20 de la presente
resolucion.

Terminado este proceso, de manera automatica o manual, la Secretaria
de Educacion generard, a través del sistema, el listado de estudiantes que
por insuficiencia de cupos no fueron asignados, y establecer las
estrategias pertinentes para la asignacion del cupo y la matricula en los
establecimientos educativos con cupos disponibles.

5. Promocién, matricula y novedades. Los rectores o directores de los

establecimientos educativos registraradn la matricula de los estudiantes
aprobados, reprobados y nuevos, asi:
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a) Promocién y matricula para estudiantes antiguos: Una vez realizada la

b)

c)

asignacién de cupos por continuidad, se promocionard y registrard la
matricula en el siguiente grado a los estudiantes que, de acuerdo con sus
resultados académicos aprobaron, o en el mismo grado para los que
reprobaron.

Matricula para estudiantes nuevos: El registro de la matricula de los
estudiantes nuevos podré realizarse en cualquier época del afo, no
obstante, los estudiantes que ingresen posterior a la culminacién del
primer periodo, esto con base en el calendario académico vigente,
deberdan presentar los antecedentes académicos correspondientes al afio
en curso.

Registro de novedades: Se registrardan las novedades que presenten los
estudiantes en el transcurso del afio lectivo, tales como: retiros, traslados,
matriculas, cambios de grado o jornada y actualizacién de los datos
basicos del estudiante y/o de los familiares, entre otros; asi como la
asignacion de estrategias especificas que aseguren la permanencia de la
poblacién escolar, dispuestas por la Secretaria de Educacion.

ARTICULO 29. CRONOGRAMA. Cada afo lectivo la Secretaria de Educacion
reportara en el sistema de informacién de matricula SIMAT, las actividades que
hacen parte de la etapa de matricula, de acuerdo con el siguiente cronograma:

ACTIVIDAD

FECHADE

SUBACTIVIDAD FINALIZACION

FECHA DEINICIO

Expedicién y/o

Acto administrativo

reporte del acto
administrativo

1de abril del 2025

14 de junio del 2025

Oferta Educativa Proyeccion de cupos 15 de junio del 2025 o se;énze:bre &
Trf:oslllzzzi?r:‘iu 1de septiembre de 30 de septiembre del
A ; y 2025 2025
siguiente vigencia
Russervede Copos Inscripcion de 1de septiembre del 30 de septiembre del
estudiantes nuevos 2025 2025

Inscripcion de
estudiantes nuevos -
por novedad

1de octubre del 2025

31de agosto del 2026

Asignacion de Cupos

Asignacién de cupos
por continuidad
(estudiantes antiguos)

15 de noviembre del
2025

10 de diciembre del
2025

Reprobacién de
estudiantes

1de octubre del 2025

4 diciembre del 2025

Una vez realizada la asignacién de cupos por
continuidad

Asignacién masiva de
traslados
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FECHA DE
ACTIVIDAD . SUBACTIVIDAD FECHA DE INICIO EINALIZACION
AS'Q”GC“‘-‘;‘ :‘e c:pos 1de diciembre del 16 de diciembre del
para estudiantes 2025 2025
nuevos

Promociény
matricula para
estudiantes antiguos

Una vez realizada la asignacién de cupos por
continuidad

Una vez realizada la
. ) MaTricuIa para asignacién dfe cupos %i deagosto 2098
Promocién, matricula estudiantes nuevos para estudiantes
y novedades nuevos
Regisirods Permanente
novedades
Corte MEN para
seguimiento de 31de marzo del 2026
matricula

PARAGRAFO PRIMERO: Los plazos sefialados en este cronograma se entienden
como dias calendario. La fecha de finalizacion se establece para realizar
seguimiento y eventual evaluacion al cumplimiento de las actividades por parte del
Ministerio de Educaciéon Nacional; sin embargo, con el fin de garantizar la prestacién
del servicio educativo, el administrador del sistema de la Secretaria de Educacién
tiene la competencia para abrir y cerrar las etapas del proceso en cualquier
momento del afio, de acuerdo con las necesidades del municipio.

PARAGRAFO SEGUNDO: La Secretaria de Educacion podrd modificar,
temporalmente, su propio cronograma del proceso de gestién de la cobertura,
previo conocimiento y aprobacion del Ministerio de Educacién Nacional.

PARAGRAFO TERCERO: La Secretaria de Educacién establecié el anterior
cronograma considerando las necesidadesy la naturaleza de esta entidad territorial
certificada, no obstante, las solicitudes y asignaciones de cupo se realizaran de
manera permanente, de acuerdo con la dispenibilidad de cupos, la cual se encuentra
sujeta alos recursos humanos y la infraestructura fisica.

CAPITULO VII
OBLIGACIONES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS NO OFICIALES

ARTICULO 30. REGISTRO DE LA INFORMACION. Los establecimientos educativos
de caracter no oficial serdn responsables por la veracidad y oportunidad de la
informacién de matricula que reportan en el sistema de informacién dispuesto por
el Ministerio de Educacién Nacional. Ademds, deberdn registrar las novedades que
presenten los estudiantes en el transcurso del afo lectivo, tales como: retiros,
traslados, cambios de grado o jornada y cambios en los datos bdasicos del estudiante
y/o de los familiares, de acuerdo con el siguiente cronograma:
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e Calendario A
fcilvidades Fecha de Inicio Fecha de finalizacién
Feprotocion 1de octubre 2025 4 diciembre del 2025
de estudiantes
F’romolc:on y Una er,z realszadc:.lc: 15 de diciembre del 2025
matricula reprobacién de estudiantes
Registro de
matricula de
estudiantes Permanente
nuevos y
novedades
Corte MEN
seguimiento de 31de marzo del 2026
matricula

ARTICULO 31. RETIRO DE ESTUDIANTES. Los establecimientos educativos de
caracter no oficial retirarén del sistema de informacién de matricula a los
estudiantes cuando sus acudientes asi lo soliciten - de manera verbal o escrita -, aun
cuando estos tengan obligaciones econémicas pendientes con el establecimiento,
dada la naturaleza prevalente del derecho a la educaciéon sobre los derechos
econdmicos de las instituciones educativas, establecida en la Ley 1650 de 2013, que
modificé parcialmente la Ley 115 de 1994. Esto, sin perjuicio de que los
establecimientos educativos puedan acudir a las alternativas otorgadas por el
ordenamiento juridico para obtener el resarcimiento de las obligaciones econémicas
pendientes.

CAPITULO VIII
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 32. DOCUMENTOS PARA REGISTRAR LA MATRICULA. Los

establecimientos educativos registraréan la matricula de los estudiantes en el sistema
de informacién dispuesto por el Ministerio de Educacion Nacional, para lo cual se
requiere, como minimo, los siguientes documentos que deben ser entregados por el
estudiante o su(s) acudiente(s):

1. Copia del documento de identificacién.

2. Certificado(s) de antecedentes académicos (si aplica).

3. Certificacién, diagndstico o concepto médico emitido por el sector salud que
determine la existencia de una discapacidad, trastorno especifico del
aprendizaje escolar o del comportamiento, o una condicién de enfermedad
(enlos casos en los que aplique), con el fin de realizar el reporte del estudiante
en la categoria que corresponda, en el sistema de informacién de matricula.
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PARAGRAFO PRIMERO: El registro de la matricula para los nifios y nifias que
ingresan a los grados de preescolar (segundo ciclo de la educacién inicial), se
realizard atendiendo lo establecido en el articulo 2.3.3.2.2.1.4 del Decreto 1075 de
2015.

PARAGRAFO SEGUNDO: La exigencia de documentos no podrd convertirse en un
impedimento para registrar la matricula de un estudiante en el sistema de
informacién. En cualquier caso, el marco juridico provee las herramientas
necesarias para subsanar la ausencia de dichos documentos.

PARAGRAFO TERCERO: Los establecimientos educativos no podrdan exigir
documentos que den cuenta de los antecedentes disciplinarios de los estudiantes y/o
de su estado en el sistema de informacién, como requisito para registrar la matricula
y/o sus novedades en el sistema.

ARTICULO 33. NUMERO DE IDENTIFICACION PROVISIONAL. Los
establecimientos educativos registraran en el sistema de informacién la matricula
de aquellos estudiantes que no cuenten con un documento de identificacién, a través
del nimero establecido por el Sistema -NES-, que permitird su identificacion de
manera provisional en el sistema y deberd ser actualizado una vez se tramite el
documento definitivo ante la(s) autoridad(es) competente(es).

ARTICULO 34. DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA LA FORMALIZACION DE
MATRICULA. Ademas de lo dispuesto en el articulo 32 de la presente resolucién, los
padres de familia o acudientes de los estudiantes nuevos o antiguos deben
formalizar personalmente la matricula mediante la entrega de los siguientes
documentos en el establecimiento educativo:

N~

Copia del registro civil

Copia tarjeta de identidad (si el estudiante es mayor de 7 afios) o copia cédula
de ciudadania (si es mayor de 18 anos).

3. Copia del documento de identidad de los padres y/o acudientes.

4, Copiadel carné de vacunas al dia (para preescolar).

5. Copia del certificado de dfiliacion al Sistema de Seguridad Social en salud.

6. Certificados de antecedentes académicos originales de los grados

anteriores.

7. Paraestudiantes extranjeros mayores de 7 afios: Visa y cédula de extranjeria.
Para menores de 7 aios Unicamente Visa.

8. Cartaderesidencia expedida por la Junta de Accién Comunal del barrio o del
Administrador del Conjunto de Propiedad Horizontal en el que resida el
estudiante, no mayor a 30 dias.

9. Certificado de asistencia a Taller de Padres (minimo 2 talleres por estudiante,
aplica para antiguos).
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ARTICULO 35. PROCESO Y DOCUMENTOS PARA ESTUDIANTES
EXTRANJEROS. El proceso para estudiantes extranjeros debe ser el siguiente:

k

Si el estudiante cuenta con el Permiso por Proteccién Temporal expedido por
la Unidad Administrativa Especial Migracién Colombia, el cual, deberé ser
registrado en el SIMAT con tipo de documento PPT.

Si el estudiante cuenta con Permiso Especial de Permanencia expedido por
Migracion Colombia, deberd ser registrado en el SIMAT con tipo de
documento PEP.

Si no cuenta con ningdn documento de identificacién véalido en Colombia,
deberd ser registrado en el SIMAT con tipo de documento: NES (NUmero
Establecido por el Sistema).

Si su situacion migratoria es legal, el estudiante deberé registrarse en el
SIMAT con Cédula de Extranjeria (CE).

En el caso que el padre de familia tenga documentos o certificados que den
cuenta de la ferminacién y aprobacién de los estudios de preescolar, béasica y
media debidamente legalizados y apostillados, la Institucion Educativa
deberd dar plazo no mayor a seis meses para redlizar la solicitud de
convalidacién ante el Ministerio de Educacién Nacional, de conformidad con
lo establecido en el numeral 10 del articulo 16 del Decreto 2269 de 2023.

PARAGRAFO: Para los estudiantes extranjeros que han sido registrados en el
SIMAT con tipo de documento NES, los padres de familia y/o acudientes deberan
garantizar la disponibilidad de un documento de identificacién véalido en Colombia
para el momento de graduacién en educacién media.

ARTICULO 36. CAUSALES DE RETIRO DE ESTUDIANTES. Los rectores o
directores de los establecimientos educativos registrardn de forma permanente en
el sistema de informacién de matricula el retiro de estudiantes, cuando:

L

Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte
de uno de los padres o acudientes, o del estudiante si es mayor de edad.
Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte
de otfra entidad territorial o establecimiento educativo, siempre y cuando se
provea evidencia documental de que el estudiante se encuentra cursando sus
estudios en esa jurisdiccién.

El estudiante haya excedido 30 dias calendario de inasistencia continua al
establecimiento educativo sin justificacion. Esto, sin perjuicio de lo establecido
en el sistema institucional de evaluacién de estudiantes que hace parte del
proyecto educativo institucional, el proyecto educativo campesino y rural o el
proyecto educativo comunitario, de cada establecimiento.
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4, Existauna solicitud formal escrita por parte de alguna entidad del estado que,
en ejercicio de sus competencias, actle en representacion del estudiante y/o
demuestre su custodia legal.

5. Los informes de auditoria o el seguimiento de matricula que adelante la
Secretaria de Educacién o el Ministerio de Educacién Nacional, evidencien
que el estudiante no cursa sus estudios en el establecimiento educativo en el
cual se encuentra matriculado o que desertoé del sistema educativo.

ARTICULO 37. VALIDEZ DE LA INFORMACION. El sistema de informacién de
matricula es una herramienta tecnolégica de gestion del sector educativo y no se
encuentra estructurado para expedir constancias o certificaciones. Los Unicos
documentos académicos que cuentan con validez para la realizacion de tramites son
los expedidos por los establecimientos educativos en cumplimiento de sus funciones;
por lo tanto, la informacién que reposa en el sistema de informacion de matricula no
podra ser exigida por entidades o establecimientos pUblicos o privados.

PARAGRAFO. En caso de existir diferencias entre lo registrado en el sistema de
informacién de matricula y la informacién consignada en diplomas, constancias o
certificados expedidos por un establecimiento educativo, se entenderd como veraz
esta Gltima.

ARTICULO 38. CONFIDENCIALIDAD. Las personas que intervengan en el
tratamiento de datos personales durante el proceso de gestién de la cobertura
educativa garantizaran la reserva de la informacién, adoptando los mecanismos
necesarios para administrarla bajo condiciones de seguridad que impidan su
adulteraciéon, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y demds normas
reglamentarias.

PARAGRAFO. Las instituciones educativas entregardn documentaciéon Gnicamente
al padre de familia del estudiante o quien haga las veces de tutor o representante
legal. Por ningln motivo se entregard informacion personal de Institucion Educativa

a Institucién Educativa o documentos al estudiante.

ARTICULO 39. CAMPANA DE MATRICULA. Cada afio la Secretaria de Educacién,
promocionard y divulgara la etapa de matricula entre la primera semana de agosto
y hasta la Oltima semana de diciembre del 2025, con el objeto de motivar y
sensibilizar a la comunidad educativa sobre la importancia de matricular a todas las
ninas, nifos, adolescentes y jovenes, a través del uso de material publicitario, medios
de comunicacién, puntos de atencién para realizar la matricula de estudiantes y
jornadas de bisqueda activa en las cuales se focalicen zonas con demanda potencial
de cupos.
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ARTICULO 40. VIGENCIA Y DEROGATORIA. La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su publicacién con vigencia hasta el afio 2026, y deroga las
Resoluciones N°. 300 del 06 de junio de 2024, “Por medio del cual se establece el
proceso de gestion de la cobertura educativa 2024 - 2025 en el municipio de Funza”
ylaN°. 907 del17 de diciembre de 2024 “ Por medio del cual se modifica la resolucién
300 de 2024 “y cualquier disposicion que le sea contraria.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en la Secretaria de Educacién de Funza, a los treinta (30) dias del mes de mayo
del dos mil veinticinco (2025).

DIE DO ROJAS BOHORQUEZ
Secretario de Educacién de Funza

NOMBRE DEL FUNCIONARIO CARGO . . FIRMA
Aprobé Yury Nataly Suares Sanabria Directora de Cobertura Educativa INEiSIEsY,
Revisé Nelson Javier Méndez Caldas Profesional Universitario 1 - juridico i
Proyecté Lyz Marcela Bernal Gémez Profesional Universitario 1 %L.J_J
Proyecto Samirna Sanchez Betancourt Técnico Administrativo -550‘({. el

*Los aqui firmantes manifestamos que hemos leido y revisado toda la informacién que obra en este documento,
el cual se encuentra ajustado a la Ley, por lo que se presenta para firma del Secretario de Educacién.
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